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平台定位一站式服务

平台定位一站式服务

专注商业办公地产租赁的一站式服务中介，以“专业服务+资源整合+权益保障”为
核心，为企业提供全流程办公选址解决方案
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专业团队十年经验

专业团队十年经验

百人持证商务顾问，平均从业10年以上，深谙北京办公租赁市场、卖卖规
则与房源细节



海量资源覆盖全城

海量资源覆盖全城

整合北京10个核心商圈、数千栋优质写字楼、
3000万㎡办公空间，房源覆盖全品类（独立办公、
联合办公、产业园等）



累计服务近万家企业,涵盖大型国企、金融、

科技、文创、制造等全行业,选址成功率98%

 服务经验
平台用户满意度96%,老客户推荐率82%,荣获

“年度最佳办公选址中介平台”称号

口碑认证
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深度拆解企业需求
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03
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1对1需求深度拆解
专属顾问对接企业，通过电话、面谈、线上问卷等形

式全面了解核心需求。

需求维度全覆盖
办公面积、预算范围、租赁期限、装修要求（毛坯/
简装/精装）行业属性（如科技企业需网络带宽、金
融企业需商务形象）、人员规模、部门布局、特殊配
套（会议室/展厅/停车场）企业发展规划（预留扩张
空间）、政策适配（产业扶持、税收优惠）、通勤便
利性（员工居住地分布）

需求分析报告
输出《企业办公选址需求分析报告》，明确选址优先

级，为房源匹配提供精准依据。



智能筛选优质房源

智能筛选系统

基于企业需求，通过平台
大数据系统快速筛选符合
条件的房源，排除虚假房
源、不符房源。

多维度对比评估

从区位、硬件、配套、
租金、政策等多个维度，
对候选房源进行量化评
分，生成《房源对比分
析表》。

精选备选方案

最终为企业推荐3-5套最
优房源，每套房源附详细
介绍（含实景图、配套清
单、租金明细、优势亮
点）。

动态房源更新

实时同步房源最新状态
（是否可租、租金变动、
优惠政策），确保推荐房
源信息准确有效。



免费提供市场咨询

01 03

免费政策咨询

为企业解读办公租赁相关政策（如
备案流程、税收标准、产业扶持政
策），协助对接政务资源

市场行情分析

提供当前办公租赁市场均价、热门
商圈租金走势、空置率等数据，帮
助企业判断租金合理性

选址风险提示

提前告知房源潜在风险（如产权问
题、租赁限制、周边规划变动），
为企业规避选址陷阱
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定制化实地带看

灵活预约安排

根据企业时间需求，预约带看时段（含工作
日、周末、晚间），无需企业迁就房源方时

间

全程陪同讲解

商务顾问全程陪同实地考察，详细介绍房源
细节（层高、采光、承重、配套使用规则），

现场演示智能系统操作

多房源集中带看

规划最优带看路线，集中半天/一天完成所有
备选房源带看，节省企业时间成本

现场答疑与建议

针对企业现场提出的疑问即时解答，结合企
业需求给出专业选址建议（如户型改造、工
位布局）



专业议价降成本

专业议价降成本

凭借平台海量租赁案例与行业资源，为企
业争取最优租金价格，平均可为企业节省

10%-20%租金成本

租赁条件协商

协助企业洽谈免租期、付款方式、租金递
增比例、装修权限等核心条款

配套权益争取

为企业争取免费使用公共配套、减免物业
费、赠送车位等附加权益

谈判过程透明

实时向企业同步谈判进展，所有条款变更
需经企业确认，不擅自决策



合同审核避风险

合同审核避风险

提供专业法务支持，协助企业审核租赁合同
条款，重点核查产权证明、租赁期限、租金
支付、违约责任、解约条件等关键内容，规
避法律风险

合同修改与沟通

针对不合理条款与房源方沟通修改，确保
合同权责清晰、公平公正

签约手续代办

协助企业准备签约所需材料，安排签约场地，
全程陪同签约，指导合同签署规范

文件归档留存

为企业建立专属服务档案，留存租赁合同、
产权证明、沟通记录等所有相关文件，方
便后续查阅



协助企业与写字楼

物业对接,办理入驻

手续(门禁卡办理、

水电网开通、装修

报备)

物业对接

协调房源方与装修

公司沟通,明确装修

施工时间、施工规

范、垃圾清运等事

宜,解决装修过程中

的衔接问题

· 装修协调

陪同企业进行房源

交接,核对房屋设施

设备(门窗、水电、

空调、消防系统),

记录房屋现状,签署

交接清单,避免后续

纠纷

· 交接验收

入驻后1周内回访,

确认水电网使用、

物业对接等情况,及

时解决入驻初期出

现的问题

· 入驻跟进
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企业基础服务代办

• 工商财税服务：对接合作机构，为企业提供工商注册、地址变更、税务
登记、记账报税等代办服务，收费低于市场均价

• 资质办理咨询：为企业提供行业资质、经营许可等办理流程咨询，协助
对接相关审批部门

• 办公配套采购：对接优质供应商，为企业提供办公家具、设备、绿植等
采购渠道，享受平台专属优惠价格

• 网络与通讯办理：协助企业办理高速宽带、企业电话、视频会议系统等
通讯服务，确保办公顺畅



资源对接合作

01

02 03
04

上下游资源匹配

依托平台入驻企业资源库，为企业对接上下游合
作伙伴（如客户、供应商、服务商），搭建企业
合作桥梁

政策申报指导

为企业提供产业扶持、税收优惠、创业补贴等政
策申报指导，协助准备申报材料，提高申报成功

率

融资对接服务

为初创企业、成长型企业对接投资机构、银行等
融资渠道，助力企业解决资金问题

企业活动支持

协助企业举办年会、行业论坛、产品发布会等活
动，提供场地支持、嘉宾邀约、活动策划等服务



定制化延伸服务

• 办公空间规划：根据企业人员规模与部门设置，提供专业办公空间规
划方案（工位布局、会议室设计、休闲区规划）

• 品牌形象展示：协助企业在写字楼公共区域进行品牌展示（如大堂展
架、电梯广告），提升企业知名度

• 员工福利对接：对接写字楼周边餐饮、健身、酒店等商家，为企业员
工争取专属福利（折扣优惠、优先预订）

• 跨企业交流平台：组织入驻企业沙龙、行业交流会、资源对接会，促
进企业间交流合作，形成产业生态圈



全周期权益保障，放心
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房源真实赔付

房源真实性保障

所有房源均由平台商务顾问实地考
察，核验产权证明、房屋面积、配

套设施等信息，确保100%真实房源。

虚假房源赔付

若推荐房源存在虚假信息（如面积
不符、产权问题），平台承担企业

因此产生的交通、时间等成本损失。

房源动态监控

实时监控房源状态，若房源在带看
前已出租或租金变动，第一时间告

知企业并调整推荐方案。



费用透明公示

01
02

03

费用透明保障

企业通过平台租赁办公空间，无需
支付任何中介费用，所有服务免费

提供。

费用明细公示

提前向企业公示租金、物业费、水
电费、押金等所有相关费用，无任

何隐形收费。

收费监督机制

设立服务监督热线，若出现违规收
费情况，一经核实全额退还，并对

相关顾问严肃处理。



投诉快速响应

投诉快速响应

设立服务投诉热线、微信投诉入口，
承诺24小时内响应企业投诉。

专人跟进处理

每个投诉案件安排专人负责，3个
工作日内给出解决方案，7个工作

日内解决问题。

满意度回访

投诉处理完成后进行满意度回访，
确保企业问题得到妥善解决，持续

优化服务质量。



售后持续保障

• 3个月免费售后跟

进:签约后3个月内,提

供免费售后跟进服务,

及时解决企业与房源

方、物业的沟通纠纷

01

• 续约代办服务:租赁

期满前3个月,提醒企

业续约事宜,协助企

业与房源方洽谈续约

条件,办理续约手续
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• 租赁期内咨询服务:

租赁期间,企业遇到

租金调整、合同续签、

设施维修、解约等问

题,均可向平台咨询,

平台提供专业建议与

协调服务

02

• 解约与转租协助:若

企业因发展需求需提

前解约,协助企业与

房源方沟通解约事宜,

减少违约金损失;如

需转租,利用平台资

源协助企业寻找下家,

降低空置损失
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典型客户案例

• 案例一(初创企业):宇航科

技初创团队(5人),需求30㎡

灵活办公空间,预算有限。办

公网为其匹配联合办公工位,

争取3个月免租期,代办工商

注册,协助对接天使投资,目前

企业已扩张至500㎡独立办

公区,持续合作中。

• 案例三（成熟企业）：并行科

技（500人），需求3000㎡整层

办公空间，要求定制装修、配套

会议室与展厅。办公网为其匹配

符合要求的写字楼，协助洽谈整

层租赁优惠政策，全程跟进定制

装修协调，签约后提供政策申报

指导，成功申请税收优惠。

• 案例二(成长型企业):明德咨

询公司(50人),需求400㎡精装

办公空间,要求交通便利、商

务形象好。办公网为其匹配核

心商圈甲级写字楼,通过议价

降低租金15%,争取2个月装修

免租期,代办装修报备与物业

对接,入驻后协助对接3家行业

客户。



客户服务评价

办公网的顾问非常专业,从

需求沟通到入驻全程代办,

为我们节省了大量时间,还

帮我们谈到了很优惠的租

金,非常靠谱!”——宇航科

技创始人 王总

• “

作为外地来本地拓展的企

业,对本地办公租赁市场不

熟悉,办公网不仅帮我们找

到了合适的办公空间,还协

助办理了工商注册和政策

申报,服务太全面了!”——

明德咨询公司运营总监 李

女士

• “

租赁过程中遇到物业沟通

问题,办公网第一时间协助

协调解决,售后保障很到位,

让我们没有后顾之

忧。”——北上公司行政

经理 张先生

• “



服务流程

房源匹配：1小时内完成房源筛选，提
供备选方案

3

议价签约：确定意向房源后，3个工作
日内完成议价、合同审核与签约

5

售后保障：入驻后提供全生命周期免费
售后跟进与长期咨询服务

7

顾问对接：10分钟内专属商务顾问联系
企业，深度沟通需求

2

实地带看：企业确认方案后，实时安排
实地带看

4

入驻衔接：签约后1个月内完成入驻手
续办理与交接

6

权益保障：房源真实、合同合规、售后
负责，全程为企业权益护航

8

需求提交：企业通过电话、微信、官网
提交办公选址需求

1



咨询预约

服务热线 01

15801156781(7×24小
时服务,实时响应)

官方微信 02

 15801156781(扫码添
加专属顾问）

官网预约 03

www.bjaioffice.com(在
线填写需求表单,提交后
10分钟内反馈)



感谢观看!


